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SOLICITAÇÃO DE SENHA PARA ACESSO 

 

 
 
Etapa 1. Acessar o site da SEFAZ-MT: www.sefaz.mt.gov.br 
 

 
Etapa 2. Role a barra para baixo e clique no botão SERVIÇOS.  

 

 

http://www.sefaz.mt.gov.br/
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Etapa 3. Clique no botão CONTRIBUINTE.   

 

 
 

 
 
Etapa 4. Clique em Credenciamento.  
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Etapa 5. Na parte Contribuinte, clique em Solicitação de Senha para Contribuinte. 

 

 
 
 
Etapa 6. Digite a sua Inscrição Estadual e clique no botão Continuar. 

        Atenção: usar somente os números, não utilizar pontos e traços. 
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Etapa 7.  Confira os dados cadastrados na identificação do Produtor: 
 O E-mail que aparece cadastrado será utilizado para receber o Número de 
Solicitação e o Código de Acesso que serão enviados pela SEFAZ-MT.  

(caso não tenha acesso ao e-mail que aparece cadastrado, vá a uma Agência Fazendária e 
solicite alteração do e-mail de forma gratuita – Produtor ou um representante com 
Procuração Pública) 

       Escolha e confirme uma SENHA – essa será sua senha de acesso ao sistema. 
       Em seguida, clique no botão OK.  
 

 
 

Etapa 8. Verifique o e-mail e em seguida clique no botão OK para finalizar o processo. 
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LIBERAÇÃO DE ACESSO 
 

Volte para a página inicial, repita as etapas 1,2,3,4   
 

Em seguida, avance para a etapa 9     
 
Etapa 9. Na parte Contribuinte, clique em Liberação de Senha para Contribuinte.
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Etapa 10. Preencha os dados do Produtor. 
        Use número da solicitação (recebido no e-mail) 
        Código de Liberação (recebido no e-mail) 
                   Senha (Cadastrada na Etapa 7) 
 

 
 
 
Etapa 11. Apareceu a mensagem Senha liberada com sucesso, clique no botão OK. 
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EMISSÃO DE NFA-e 
 
Etapa 1. Acessar o site da SEFAZ-MT: www.sefaz.mt.gov.br 
 

 
 
Etapa 2. Clique no botão ACESSO RESTRITO. 
 

 

http://www.sefaz.mt.gov.br/
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Etapa 3. Preencha os dados para fazer login no sistema.  
Os campos sinalizados com asteriscos (*) deverão ser sempre preenchidos.  
 

 
 

Etapa 4. Após o acesso à Página Inicial do sistema da SEFAZ-MT, selecione a Nota Fiscal 
Avulsa Eletrônica – NFA-e no lado esquerdo da página. 
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Etapa 5. Clique em Cadastrar NFA-e. 
 

 
 

 
 
 
Etapa 6. Nota para gado: digitar os dados da GTA e clique em OK. 
                Nota para grãos: deixa os campos em branco e clique em OK. 
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Etapa 7. Aba DADOS: são os dados do produtor que está emitindo a NFA-e. 
Dados como data e hora são preenchidos automaticamente, mas podem ser alterados 
desmarcando a caixa de Data/hora saída Atual. 
(OBS: notas só são liberadas no prazo de 30 dias) 
 
Os campos Forma de Pagamento, Finalidade de Emissão e Meio de Pagamento.                   
Podem ser alterados de acordo com a operação. 
                
 No campo Tipo de Documento: selecione uma das opções ENTRADA ou SAÍDA, 
 (de acordo com a operação que será feita – entrada ou saída de mercadoria). 

 
Etapa 8. No campo Tipo de Operação: selecione Interna, Interestadual ou Exterior. 
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Etapa 9. No campo Natureza da Operação: Selecione o tipo de operação que será realizada.   

     Exemplo: SAÍDA COM DIFERIMENTO.     

 
 
Etapa 10. No campo CFOP: selecione o tipo de venda que será efetuada. 
                   Caso não saiba o CFOP pode digitar algo para pesquisar. 
                  Exemplo: VENDA DE PRODUÇÃO DO ESTABELECIMENTO 
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Etapa 11.  Confira todos os dados preenchidos. Em seguida, clique em PRÓXIMO, para 
avançar a próxima etapa. 

 
Etapa 12. Na aba Remetente, os dados serão preenchidos de acordo com o seu cadastro na 
SEFAZ-MT. 
Confira os dados e clique em Próximo. 
Caso precise alterar algum dado, é necessário alterar o seu cadastro. 
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Etapa 13. Aba Destinatário. 
Use o CPF, CNPJ ou a Inscrição Estadual do destinatário. Os campos são editáveis e podem 
ser alterados de acordo com a operação que será realizada. 
OBS: Na Nota para gado os dados do destinatário são preenchidos automaticamente pelo 
sistema, de acordo com a GTA informada no início do procedimento. 
 
ATENÇÃO: O sistema faz um levantamento de pendências do destinatário. Caso exista algum 
tipo de débito, o sistema não permite avançar. 
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Etapa 14. Aba Transporte – O preenchimento dessa aba não é obrigatório. Fica a critério do 
produtor informar ou não os dados. 
 
Use o CPF, CNPJ ou a Inscrição Estadual do destinatário. Os campos podem ser alterados de 
acordo com a operação que será realizada. 
OBS: o transportador deve estar cadastrado no sistema da SEFAZ-MT. Caso não possua 
cadastro, deve ser solicitado. 
 
Se optar por preencher os dados do transporte, preencha todos os campos obrigatórios e 
clique em PRÓXIMO. Caso escolha deixar em branco, basta clicar direto no botão PRÓXIMO, 
sem preencher nada.  
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Etapa 15. Aba Produtos. 
O campo Valor Unitário pode ser alterado conforme o valor que está sendo vendido. Caso o 
valor de venda seja menor que o preço pauta, o sistema pedirá uma justificativa para esse 
valor menor que a pauta. 
 
No campo código GTIN é obrigatório o preenchimento, com ou sem o número do GTIN. 
SEM O NÚMERO DO GTIN: caso o produtor não saiba o código do GTIN, basta preencher o 
campo com uma letra qualquer. Assim, o sistema entende que é sem o código do GTIN e 
autoriza avançar. 
COM O CÓDIGO GTIN: se o produtor souber o código GTIN do produto, basta digitar a 
numeração correta. 
 
No campo ICMS, caso tenha mais de um tipo de produto, deve ser informado. 
OBS: Nas notas para gado o sistema já puxa o produto pela GTA. A quantidade não pode ser 
alterada na nota e no campo ICMS já é preenchido automaticamente.  
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Etapa 16.  Aba Cálculo ICMS – O preenchimento dessa aba não é obrigatório. Fica a critério 
do produtor informar ou não os dados. 
Os campos do ICMS não são obrigatórios de ser preenchidos. 
No campo ICMS do Frete, se for preenchido com os dados da operação, poderá incidir 
recolhimento através do DAR (Documento de Arrecadação). Caso não informe, basta 
avançar. 
 
 

 
 
Etapa 17. Aba Totais 
Basta clicar no botão Próximo, sem preencher nada.  
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Etapa 18. Aba Informações Complementares. 
Caso tenha alguma informação adicional, deve ser colocada neste campo. 
Exemplos: informação sobre o transporte, endereço, Certidão Negativa de Débitos. 
 
Finalizando a inclusão das informações, clique no botão Incluir. 
 

 
Etapa 19. Gerenciar a NF-a. 
Após cumprir a última etapa acima, o botão de Gerenciar Nf-a vai aparecer junto com o 
campo de autorização dessa nota (série, número e situação). 
Clique no botão Gerenciar NFA-e para abrir as opções e imprimir essa nota que foi gerada. 
 

 



 

MANUAL PARA EMISSÃO DE NOTA 
FISCAL AVULSA ELETRÔNICA (NFA-e) 

 
 
Etapa 20. Aba Gerenciar a NFA-e. 
Opções de Gerar DANFe, Download XML, Carta de Correção NFA-e, Cancelar NFA-e, Nova 
Pesquisa, Cadastrar Nova NFA-e. 
 
Ao clicar em Gerar DANFe, você poderá imprimir sua Nota Fiscal Avulsa Eletrônica (NFA-e). 
 

 
 
 
 
 
 

Em caso de dúvidas, entre em contato: 
 

 


